CONSEJERIA DE TURISMO, CULTURA Y DEPORTE

a Viceconsejeria.

INSTRUCCION 1/2022, DE LA VICECONSEJERIA, EN RELACION CON EL PROCEDIMIENTO APLICABLE PARA
LA AUTORIZACION DEL USO DE ESPACIOS EN BIENES INMUEBLES DEL AMBITO DE LA CULTURA Y EL
PATRIMONIO HISTORICO ADSCRITOS A LA CONSEJERIA DE TURISMO, CULTURA Y DEPORTE.

Respecto de la tramitacion de la solicitud de autorizacion del uso de espacios en bienes inmuebles del ambito
de la cultura y el patrimonio histérico adscritos a la Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte, tales como
archivos, bibliotecas, conjuntos y enclaves culturales, museos y edificios administrativos que tengan la
calificacion de Bien de Interés Cultural, resulta necesario establecer criterios de actuacién que vengan a
especificar la aplicacion de determinadas disposiciones, asi como su interpretacion, a fin de establecer un
marco que sirva para su tramitacion homogénea. Y todo ello dada la incidencia que este procedimiento tiene
en el ejercicio de las competencias de diferentes 6rganos directivos de la Consejeria, de conformidad con lo
previsto en el articulo 98.2 de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta Andalucia.

La presente instruccion surge por tanto de la necesidad de clarificar determinados aspectos relativos a este
procedimiento especificaAndose tanto aspectos formales que deben darse en el mismo, como sustantivos que,
en todo caso, se basan en las indicaciones marcadas por la Direccion General de Patrimonio en su
comunicacion de 6 de junio de 2018, y que atienden al marco juridico aplicable, en concreto, a lo establecido
en la Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las Administraciones Pablicas y en la Ley 39/2015, de
1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Primero.- Objeto y ambito.

La presente instruccion tiene por objeto establecer criterios de actuacion respecto al procedimiento aplicable
para la autorizacion del uso de espacios en los bienes inmuebles del &mbito de la cultura y el patrimonio
histdrico adscritos a esta Consejeria, una vez aprobada la Orden de 21 de julio de 2022, por la que se delega
la competencia de autorizacidn de uso de espacios en bienes inmuebles adscritos a la Consejeria de Cultura
y Patrimonio Histdrico en diversos 6rganos directivos (BOJA num. 143, de 27 de julio de 2022).

Segundo.- Condiciones.

Las autorizaciones de uso se restringiran a espacios adecuados para su cesion atendiendo a su naturalezay
funcionesy, conforme a las limitaciones que les sean de aplicacién atendiendo a su normativa especifica.

En todo caso, las autorizaciones y las condiciones que se recojan en las mismas, cumpliran con el contenido
de la normativa reguladora de los diferentes espacios y, especificamente, en las siguientes:

e Ley16/2003, de 22 de diciembre, del Sistema Andaluz de Bibliotecas y Centros de Documentacién.
e Ley8/2007,de5 de octubre, de Museos y Colecciones Museograficas de Andalucia.

e Ley14/2007, de 26 de noviembre, del Patrimonio Historico de Andalucia

e Ley7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia.

Asimismo, el uso para el que se conceda la autorizacion debera resultar compatible y acorde con la debida
proteccion de los bienes muebles o inmuebles integrantes del patrimonio histérico y documental que se
custodia en los distintos archivos, bibliotecas, conjuntos y enclaves culturales, museos y edificios
administrativos que tengan la calificacion de Bien de Interés Cultural, asegurando la conservacién, integridad
y seguridad de los mismos, no pudiendo suponer, los usos que se autoricen, una interferencia en el adecuado
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desarrollo de las funciones de tutela que tienen encomendadas legalmente tales instituciones, salvo que se
justifique expresamente la oportunidad de dicha circunstancia.

Tercero.- Solicitud.
La solicitud se presentara, preferentemente, en formato electrénico a través del Registro Electrénico Unico
de la Junta de Andalucia utilizando para ello el formulario que se adjunta como anexo atendiendo al bien

inmueble que se solicita y el 6rgano competente para instruir y resolver la solicitud.

La solicitud ira dirigida al 6rgano competente para su resolucién conforme a lo contemplado en la citada
Orden de 21 de julio de 2022, y en concreto:

BIEN INMUEBLE ORGANO DIRECTIVO COMPETENTE

Organo directivo central segtin la naturaleza del

Inmuebles en la provincia (30 o mas dias). M e sesalEe

Conjunto Arqueoldgico Madinat al-Zhara.
Conjunto Arqueoldgico Délmenes de Antequera. Direccién General correspondiente que lo tenga
Museo de Bellas Artes de Sevilla. adscrito.

Edificios administrativos en los que se ubican los

L - . Secretaria General Técnica
servicios administrativos centrales.

Delegacidn territorial correspondiente segtn la

Inmuebles en la provincia (menos de 30 dias). ., . e
ubicacion del inmueble que se solicita.

La solicitud se presentara, preferentemente, con tres meses de antelacion al dia en el que, en su caso, tendria
lugar o comenzaria el uso que se solicita y acompafiada de la siguiente documentacion:

a) En el caso de actuar mediante representacion (articulo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre) debera
acreditarse dicha circunstancia por cualquier documento valido en Derecho.

b) Copia de la péliza de seguro! de responsabilidad civil por cuantia cierta y suficiente para atender a
los posibles dafios que puedan producirse en los bienes muebles o inmuebles y en las personas a
causa de la actividad que se pretende realizar, debiendo aparecer la entidad solicitante como la
beneficiaria de la pdlizay recogida dentro de la cobertura de la pdliza de seguro el supuesto del riesgo
aludido. Igualmente, se debera aportar el Ultimo recibo que permita confirmar que la pdliza se
encuentra en vigor durante el periodo para el cual se solicita la autorizacion.

c) Breve memoria explicativa de la actividad que se pretende realizar en el espacio solicitado, que
contemplara el siguiente contenido:

LEn el caso de que no disponga de una pdliza de seguros que cubra el tipo de actividad que pretende realizar, deberd comprometerse, en la
misma solicitud, con su posterior contratacién y aportacidn para el caso de que se proponga la autorizacidn del uso que se solicita.

Cuando la persona solicitante sea un érgano o entidad del Sector Plblico Andaluz, no se requerird la aportacién de ningin documento
acreditativo de la contratacidn de ningln seguro adicional, siempre y cuando el seguro de responsabilidad civil que tenga contratado la
Direccidn General de Patrimonio cubra estas contingencias y la entidad solicitante resulte beneficiaria de dicha péliza.
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Finalidad y caracteristicas de la actividad para el que se solicita el espacio y si la actividad tiene
finalidad de lucro.

Fechay duracion de la actividad.

Toda aquella otra informacién que se entienda necesaria para contextualizar el objeto de la
solicitud.

En el caso de que el uso pretendido requiera realizar instalaciones o implique la realizacién de
actuaciones que supongan una especial incidencia sobre el espacio del bien inmueble que se solicita,
debera presentarse una memoria mas extensa que, dependiendo del tipo de uso que se pretenda
realizar, especificara los siguientes aspectos:

Finalidad y caracteristicas de la actividad para el que se solicita el espacio y si la actividad tiene
finalidad de lucro.

Fechay duracidn de la actividad.

Equipo humano estimado que se va a empleary personas que van a acceder a cada espacio.
Equipo basico o materiales que se van a emplear o se requieren.

Tiempo destinado a actuaciones preparatorias y actuaciones posteriores a la actividad.
Cronograma y plan de trabajo por dias y horas, en el caso de que la autorizacion sea por mas de
un dia.

Indicar, en su caso, la participacion de otras instituciones o entidades implicadas en la
organizacién o desarrollo de la actividad, ademas del solicitante.

Sin perjuicio de lo anterior, en el supuesto de que la autorizacién suponga la instalacién de
infraestructuras que, a priori, resulten viables, se debera aportar un proyecto en el que se recoja:

- Documentacion grafica representativa de la instalacion.

- Especificacion técnica de la instalacion.

- Especificacién del montaje y desmontaje de la instalacion.

- Indicacién de los vehiculos a utilizar. Se acompaniara de tabla descriptiva de los mismos,
con indicacion de nimero de la matricula, dimensiones, peso, contenido, etc.

- Otra informacién que resulte relevante para valorar la posible incidencia que la
instalacion pueda tener sobre el espacio que se solicita, tales como las medidas
preventivas que resulten necesarias para atender a la seguridad del inmueble, de los
bienes muebles y de las personas.

Cuarto.- Instruccidn.

La instruccion del procedimiento le corresponde al 6rgano directivo competente para resolver la solicitud
presentaday, para ello, se tendran en cuenta las especificidades que se contemplan en este apartado.

El érgano directivo correspondiente velara porque la solicitud presentada cumpla con los requisitos que son
exigidos. En el caso de que la solicitud no sea acorde con tales requisitos, debera requerir a la persona
solicitante la subsanacién de la solicitud en tiempo y forma conforme a lo establecido en el articulo 68 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Una vez recibida la solicitud y, en su caso, subsanados los defectos de la misma, el 6rgano directivo pedira el
informe motivado de la direccién del bien inmueble objeto de la solicitud o, en su defecto, del 6rgano o
unidad administrativa que gestione directamente el mismo.
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El informe motivado debera tener presente los criterios fijados, en su caso, por el érgano directivo central
competente segin la naturaleza del bien objeto de la solicitud y deberad pronunciarse expresamente, de
forma motivada y sucinta, respecto los siguientes aspectos, siempre y cuando resulten pertinentes:

- Elinterés para la institucion cultural de la actividad propuesta, identificando la relacion de la
actividad con los fines de la institucion.

- Que la actividad no impida el acceso del publico a las instalaciones durante su desarrollo, ni
interfiera en el normal funcionamiento de la institucién cultural ni en sus horarios de apertura
al publico, salvo que excepcionalmente se considere adecuado.

- Que la actividad no afecte a la debida conservacién del patrimonio, mueble e inmueble, de la
institucion cultural.

- Que la actividad no suponga un riesgo para la institucién cultural y los asistentes, por su
naturalezay aforo exigible.

- Que la actividad no suponga un demérito para el prestigio de la institucién o que devalde los
valores propios de las instituciones culturales.

- Las condiciones especificas a tener en cuenta en la autorizacién del uso, en su caso.

- Aquellos otros aspectos sobre los que se entienda necesario hacer un pronunciamiento expreso.

Asimismo, el érgano directivo que instruye el procedimiento podra solicitar aquellos otros informes que se
puedan estimar necesarios en coherencia con el objeto de la solicitud.

En el supuesto de que la solicitud sea por treinta o mas dias y se considere que reline los requisitos para su
autorizacion, el érgano directivo que instruya el procedimiento remitira copia de toda la documentacién del
expediente asi como la propuesta de resolucion, a la Secretaria General Técnica para que la persona titular
de este dltimo érgano directivo solicite y recabe el informe preceptivo de la Direccién General de Patrimonio
para su posterior remision al érgano directivo que instruye la solicitud.

Por ultimo, en aquellos casos en los que la persona solicitante hubiera realizado una declaracién responsable
respecto a la aportacion del seguro de responsabilidad civil y, siempre que se considere favorable la
concesidn de la autorizacién de la solicitud presentada, se adoptara y notificara al interesado una propuesta
de resolucidn, concediéndole un plazo de 5 dias para que aporte copia de la pdliza de seguro de
responsabilidad civil y justificante de su pago, como requisito previo a la adopcién de la resolucion de
autorizacion.

Quinto.- Resolucion.
El érgano directivo competente, segin lo establecido en la referida Orden de 21 de julio de 2022, debera
resolver y notificar la resolucidn en el plazo maximo de 3 meses, teniendo el silencio sentido desestimatorio,

de conformidad con los articulos 21.2 y 21.3y 24 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

La resolucion sera notificada al interesado y se comunicara al resto de 6rganos que hayan podido participar
en el procedimiento, asi como al responsable del inmueble que sea objeto de tal autorizacién de uso.

Sin perjuicio de lo anterior, todas las resoluciones que se adopten de autorizacidn de uso por un plazo inferior
a 30 dias, deberan ser comunicadas al érgano directivo central competente por parte de la delegacion
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territorial correspondiente. Dicha comunicacién deberd realizarse en el plazo de 15 dias siguientes al dia de
la adopcidn de la resolucion.

Sexto.- Efectos

La presente instruccion surtira efecto a partir de la fecha de su firma.

LA VICECONSEJERA
(Disposicién transitoria primera del Decreto del Presidente 10/2022, de 25 de julio, sobre reestructuracién de Consejerias.
BOJA extraordinario niim. 25, de 26 de julio de 2022/Correccién de errores BOJA extraordinario nim. 26, de 27 de julio de 2022).
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ANEXO
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE USO DE ESPACIOS EN BIENES INMUEBLES ADSCRITOS A LA
CONSEJERIA DE TURISMO, CULTURA Y DEPORTE (modelo orientativo)

1. DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE/REPRESENTANTE.

Dofia/Don ,con D.N.I. en nombrey representacion
de la entidad (DENOMINACION DE LA ENTIDAD), en su calidad de (CARGO QUE DESEMPENA) de la misma.

2. NOTIFICACION (Marque sélo una opcién).

0 OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efectiien en papel en el lugar que se indica:
(Independientemente de la notificacion en papel, ésta se practicara también por medios electrénicos, a la

que podra acceder voluntariamente, teniendo validez a efectos de plazos aquella a la que se acceda primero)
2

Tipo de via: Nombre de la via: NUmero:
Otros datos:
Municipio: Provincia: Pais: COD. POSTAL:

Teléfono movil: Correo electronico:

0 OPTO por que las notificaciones que proceda practicar se efectiien por medios electrénicos a través del
sistema de notificaciones de la Administracion Junta de Andalucia y se tramite mi alta en caso de no estarlo?

Indique un correo electrdnico y, opcionalmente, un nimero de teléfono mévil donde informar sobre las
notificaciones practicadas en el sistema de notificaciones.
Correo electrénico: N° teléfono movil:

3. SOLICITA

A la Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte autorizacién de uso (IDENTIFICACION DEL ESPACIO) del
inmueble sito en (DIRECCION DEL INMUEBLE), asi como de las zonas comunes necesarias para el acceso a
dicha superficie, con carécter transitorio por un plazo de (ESPECIFICACION), para el desarrollo de las
actividades relacionadas con (NOMBRE DEL EVENTO), consistente en (DESCRIPCION CLARA DEL USO), del que
se acompaiia breve memoria descriptiva.

La entidad (DENOMINACION DE LA ENTIDAD) al presentar esta solicitud se COMPROMETE A (marcar cuando
corresponda):

2 Debe acceder al sistema de notificaciones con su certificado electrénico u otros medios de identificacién electrénica; puede encontrar mas
informacidn sobre los requisitos necesarios para el uso del sistema y el acceso a las notificaciones en la direccién: https://www.juntadeandalu-
cia.es/notificaciones.

3 Debe acceder al sistema de notificaciones con su certificado electrénico u otros medios de identificacién electrénica; puede encontrar mas
informacidn sobre los requisitos necesarios para el uso del sistema y el acceso a las notificaciones en la direccién: https://www.juntadeandalu-
cia.es/notificaciones.
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O Desarrollar la actividad sin interferir en el uso que del inmueble hacen los érganos administrativos que lo
tienen afectado o adscrito.

O Obtener de forma previa cuantas autorizaciones o licencias resulten necesarias conforme a la normativa
que sea de aplicacion para el desarrollo de la actividad que se pretende realizar.

0 Contratar una pdliza de seguro de responsabilidad civil para cubrir los posibles dafios (personas y bienes)

que se aportara en el caso de recibir una propuesta favorable de autorizacion del uso. (Unicamente marcar cuando
no se aporte junto a la solicitud una péliza previamente formalizada y que cubra adecuadamente el tipo de actividad que se
pretende realizar.)

O No realizar ninguna obra de mejora, salvo autorizacién previa y expresa de la Consejeria de Turismo,
Culturay Deporte.

4. DOCUMENTACION QUE SE ACOMPARNA (marcar cuando corresponda).

0 Documento valido en Derecho para acreditar la condicion de representante de la entidad solicitante:

0 Copia de la pdliza de seguro de responsabilidad civil que, siendo la entidad solicitante la tomadora, resulte
adecuado para cubrir los dafios que se puedan dar en la realizacidn de la actividad para la que se solicita la
autorizacion.

0 Copia del dltimo recibo que permita acreditar el pago del seguro y, por tanto, su vigencia durante el plazo
de tiempo por el que se solicita la autorizacion.

(ESPECIFICAR)

NUMerode @ pOliza........cooeviuiiiiii i,

COMPANia asegUIAdOra. . ...euure e eieiiii e e et e e e ee e e e e e e

Actividad aSegurada. . ... ..oceuuiueiitiit i

Plazo de Vigencia.......c.ovuvvuviviniiniinienieieeeneen.

O Memoria explicativa de la actividad.

0 Documento explicativo del proyecto que se va a realizar.

0O Otra documentacion:

(ESPECIFICAR)

5. DOCUMENTACION EN PODER DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA.

Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracion de la
Junta de Andalucia o de sus Agencias, e indico a continuacion la informacion necesaria para que puedan ser
recabados:
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Documento Consejeria/Agencia  y | Fecha de emision o | Procedimiento en el que
Organo presentacion se emitié o en el que se
presento

6. DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA.

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran
en la presente solicitud, asi como en la documentacién adjunta.

,a de de 20

Fdo.:
D.N.I.
(SELLO DE LAENTIDAD)

DIRIGIDO A.
SENALAR CON
ORGANO DIRECTIVO COMPETENTE BIEN INMUEBLE
UNA X
Organo directivo central segun la nittuaraleza del bien inmueble que se soli- Inmuebles en la provincia (30 0 més dias).
Conjunto Arqueoldgico Madinat al-Zhara.
Direccién General correspondiente que lo tenga adscrito. Conjunto Arqueoldgico Délmenes de An-
tequera.
Museo de Bellas Artes de Sevilla.
Edificios administrativos en los que se ubi-
Secretaria General Técnica can los servicios administrativos centra-
les.
Delegacidn territorial correspondiente segtn la ubicacién del inmueble que Inmuebles en la provincia (menos de 30
se solicita. dias).
8
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