Tabla de Valoracion

Codigo Denominacion

62 Correspondencia

Procedencia (Unidad Productora)

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final

Ayuntamientos Secretaria / Registro General 1520

Normativa especifica aplicable

Disposicién Fecha Fecha Boletin N° Correccion N°
aprobacion publicacién errores

Tipo Rango

No existe legislacion especifica que le
sea de aplicacion.

Régimen de acceso

Acceso limitado por contener datos personales de categorias no especiales, con las salvedades contenidas en el art. 15.3
de la Ley 19/2013 y el art. 57 de la LPHE.

Documentos que integran cada unidad documental

Documentos Tradicion Observaciones
documental

CORRESPONDENCIA DE ENTRADA

Escrito, solicitud u oficio, acompafado o no de otros Original+C
documentos.
CORRESPONDENCIA DE SALIDA

Escrito, solicitud u oficio, acompanado o no de otros Original Multiple
documentos.

Series relacionadas

Tipo de relacién Nombre Organismo Unidad Administrativa
Recopilatoria Libro Registro General de Entrada Ayuntamiento Secretaria
Recopilatoria Libro Registro General de Salida Ayuntamiento Secretaria

Plazos de permanencia y transferencia

Al Archivo Central  Los documentos que resulten del muestreo y los que sean de conservacion a los dos afios de
finalizar la tramitacion administrativa.

Al Archivo Intermedio / Histdrico |Los documentos que resulten del muestreo y los que sean de conservacion a los cinco afios de
finalizar la tramitacion administrativa.

Resolucion

A esta serie se le podra aplicar una eliminacion parcial. Se eliminaran:
- Oficios de remision
- Convocatorias o citaciones a reuniones, etc.




Codigo Denominacion

62 Correspondencia

- Saludas, invitaciones y felicitaciones de Navidad

- Acuses de recibo

- Normativa, informes, circulares

- Telegramas

- Notas de régimen interior.

La eliminacioén se realizara en el Archivo de oficina al afio a contar desde la finalizacion de la tramitacion
administrativa. No se podran eliminar aquellos documentos que recojan actos que hayan sido recurridos, que
sean objeto de alguna actuaciéon administrativa especial o que correspondan a relaciones juridicas vigentes.
De los documentos susceptibles de ser eliminados se realizard un muestreo, que consistira en la conservacion
de un ejemplar por afio.




