
Tabla de Valoración

Código Denominación

Expedientes de Ingresos en Residencias de Minusválidos81

Procedencia (Unidad Productora)

Normativa específica aplicable

Organismo Unidad Fecha inicial Fecha final

Consejería de Trabajo y Seguridad Social - Dirección 
General de Servicios Sociales

Administración de los Servicios Sociales de Andalucía de 
la Seguridad Social (ASERSASS)

1989 1991

Instituto Andaluz de Servicios Sociales (IASS) Dirección 
Gerencia - Subdirección General de Gestión

SV. de Tercera Edad y Minusválidos - Departamento de 
Minusválidos

1991 1996

Instituto Andaluz de Servicios Sociales (IASS) Dirección 
Gerencia - Subdirección General de Gestión

SV. de Centros e Instituciiones  - Departamento de 
Centros

1996 2002

Instituto Andaluz de Servicios Sociales (IASS) Dirección 
Gerencia - Subdirección General de Gestión

SV. de Personas con Discapacidad 2002 2004

Consejería para la Igualdad y el Bienestar Social Dirección General de Personas con Discapacidad - SV. de 
Personas con Dicapacidad

2004 2006

Consejería para la Igualdad y el Bienestar Social - 
Dirección General de Personas con Discapacidad

SV. de Prestaciones 2006

Tipo Rango Disposición Fecha 
aprobación

Fecha 
publicación

Boletín Nº Corrección 
errores

Nº

General Ley 9/2001 por la que se establece el 
sentido del silencio administrativo y los 
plazos de determinados procedimientos 
como garantías procedimentales para los 
ciudadanos

09/07/2001 31/07/2001 BOJA 87

General Ley 30/1992, de Régimen Jurídico de las 
Administraciones Públicas y del 
Procedimiento Administrativo Común

26/11/1992 27/11/1992 BOE 285

General Ley 15/2001 de Modificación de la Ley de 
Servicios Sociales

26/12/2001 30/12/2001 BOJA 150

General Ley 2/1988 de Servicios Sociales de 
Andalucía

04/04/1988 29/04/1988 BOJA 29

Específica Orden De la Consejería de Asuntos Sociales por 
la que se aprueba los modelos de 
solicitudes de ingresos y traslados de 
Personas con Discapacidad en Centros 
Residenciales y Centros de Día y los 
Baremos de Evaluación de las mismas.

06/11/2003 19/11/2003 BOJA 223

Específica Decreto 28/199028/1990 De la Cª de Salud y Servicios 
Sociales por el que se establece los 
requisitos para el ingreso y traslado en 
las recidencias de la Tercera Edad y los 
centros de atención a minusválidos 
psíquicos adscritos al Instituto Andaluz 
de Servicios Sociales

06/02/1990 30/03/1990 BOJA 27
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Específica Resolución De la Dirección General del Instituto 
Nacional de Servicios Sociales sobre los 
ingresos, traslados y permutas en los 
Centros Residenciales del Instituto 
Nacional de Servicios Sociales

26/08/1987 01/10/1987 BOE 235

Específica Ley 1/1999 De Atención a las Personas con 
Discapacidad

31/03/1999 17/04/1999 BOJA 45

Específica Decreto 246/2003 De la Consejería de Asuntos 
Sociales por el que se regula los ingresos 
y traslados de personas con 
discapacidad en Centros Residenciales y 
Centros de Día

02/09/2003 05/09/2003 BOJA 171

Específica Decreto 28/1990, de la Consejería de Salud y 
Servicios Sociales, por el que se 
establecen los requisitos mínimos para el 
ingreso y traslado en las residencias de 
la Tercera Edad y los centros de atención 
a minusválidos psíquicos adscritos al 
Instituto Andaluz de

06/02/1990 30/03/1990 BOJA 27

Específica Orden Conjunta de las Consejerías de 
Presidencia y de Asuntos Sociales, por el 
que se regulan los requisitos materiales y 
funcionales de los servicios y Centros de 
Servicios Sociales y se aprueba el 
modelo de solicitud de las autorizaciones 
administrativas

08/07/2000 05/09/2000 BOJA 102

Específica Orden Del Ministerio de Trabajo y de la 
Seguridad Social sobre el baremo de las 
admisiones, traslados y permutas en 
Centros Residenciales del Instituto 
Nacional de la Seguridad Social

08/01/1986 17/01/1986 BOE 15

Específica Orden de la Cª de Asuntos Sociales por la que 
se aprueban los modelos de solicitudes 
de ingfresos y traslados de personas con 
discapacidad en centros residenciales y 
de día, y los baremos de evaluación de 
las mismas

06/11/2003 19/11/2003 BOJA 223

Específica Orden Del Ministerio de Trabajo y Seguridad 
Social sobre el baremo de las 
admisiones, traslados y permutas en 
Centros Residenciales del Instituto 
Nacional de la Seguridad Social

08/01/1986 17/01/1986 BOE 15

Específica Resolución De la D.G. del Instituto Nacional de 
Servicios Sociales sobre los ingresos, 
traslados y permutas en centros 
residenciales del Instituto Nacional de 
Servicios Sociales

26/08/1987 01/10/1987 BOE 235

Específica Ley 1/1999 de atención a las personas con 
discapacidad

31/03/1999 17/04/1999 BOJA 45

Específica Orden Conjunta de las Consejerías de 
Presidencia y Asuntos Sociales, por la 
que se regulan los requisitos materiales y 
funcionales de los servicios y centros de 
Servicios Sociales y se aprueba el 
modelo de solicitud de las autorizaciones 
administrativas

08/07/2000 05/09/2000 BOJA 102
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Acceso restringido a los afectados, por contener datos que afectan a su seguridad, honor o intimidad, según art. 27.c) 
Ley 3/1984 y art. 37.2 Ley 30/1992

Régimen de acceso

Documentos que integran cada unidad documental

Nº Procdmnto. Documentos Tradición 
documental

Observaciones

1 FASE DE INICIACIÓN

1 Solicitud de admisión (impreso normalizado) con 
declaración jurada de la veracidad de los datos 
facilitados.

Original Múltiple Persona interesada o representante legal

1 - Acompaña: Fotografía OM Dos fotografías de cuerpo entero

1 - Acompaña: DNI Fotocopia

1 - Acompaña: tarjeta de filiación a la Seguridad 
Social

Fotocopia

1 - Acompaña: resolución judicial de incapacidad, si 
la hubiere

Original

1 - Acompaña: nombramiento acreditativo de 
representante legal

Original +Fc

1 Certificado de Minusvalía /Resolución de 
reconocimiento grado de minusvalía

Original Múltiple

1 Cerificado de pensiones Original Múltiple Emitido por la Gerencia Provincial de IASS / 
Centro Base de Minusválidos

1 Certificado de declaración de I.R.P.F. Original Múltiple

1 Dictamen técnico facultativo Original Emitido por el Equipo de Valoración y Orientación 
de Centro Base

1 Informe de trabajador social Original

1 FASE DE INSTRUCCIÓN O VALORACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

1 Informe Médico Original Emitido por un Facultativo del centro base

1 Informe psicológico Original Emitido por un Facultativo del centro base

1 Informe Social Original De un trabajador social

1 Baremo para determinar las necesidades 
asistenciales

Original De la Comisión Técnica de Valoración, conforme a 
los criterios médicos, psicológicos y sociales 
aludidos en la legislación, con la puntuación 
individualizada por cada solicitante

1 Propuesta motivada de estimación o denegación 
de solicitudes

Original De la Comisión Técnica de Valoración, conforme a 
los criterios médicos, psicológicos y sociales 
aludidos en la legislación, con la puntuación 
individualizada por cada solicitante

Específica Decreto 246/2003 de la Cª de Asuntos Sociales 
por el que se regulan los ingresos y 
traslados de personas con discapacidad 
en centros residenciales y centros de día

02/09/2003 05/09/2003 BOJA 171

Específica Ley 13/1982 de la Integración Social de los 
Minusválidos

13/04/1982 30/04/1982 BOE 103
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Al Archivo Central A los dos años de finalización del trámite administrativo

Al Archivo Intermedio / Histórico El resultado del muestreo una vez producida la selección

Se conservará la serie principal de los Servicios Centrales.
Se podrá eliminar en su totalidad la serie duplicada en las Delegaciones Provinciales a los cinco años de 
finalizar su tramitación administrativa.
De la documentación a eliminar se conservará una muestra de 5 expedientes por año.
Fechas extremas del período estudiado: 1989-2001

Resolución

Plazos de permanencia y transferencia

Series relacionadas

1 Listados de baremación Original INSERSO/IASS, emitido por ordenb alfabético y 
con la puntuación correspondiente a la 
baremación resultante que se le ha establecido a 
cada uno de los solicitantes

1 Acta de la Comisión Técnica de Valoración Original

1 FASE DE FINALIZACIÓN O RESOLUCIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO

1 Oficio de remisión de la resolución del expediente Copia De la Gerencia Provincial del IASS / Del. Prov. de 
la Cª Igualdad y Bienestar Social a la Subdirección 
General de Gestión de IASS / D.G. de Personas 
con Discapacidad

1 Resolución y notificación al intereado Original Subdirector G. de Gestión del IASS / D.G. de 
Personas con Discapacidad estableciendo un 
período de adaptación en el centro de 
mnusválidos o declrándoles residentes fijos

Tipo de relación Nombre Organismo Unidad Administrativa

Complementaria Expediente personal del ingresado en el 
Centro Residencial

Centro de Atención a Minusválidos

Subordinada Expedientes de ingresos en residencias 
de minusválidos

Cª Igualdad y Bienestar Social / 
Delegaciones Provinciales

Subordinada Expedientes de ingresos en residencias 
de minusválidos mediante resolución de 

ingreso por vía de urgencia

Subdirección General de Gestión del 
IASS / D.G. de Personas con 

Discapacidad

Sv. de Personas con Discapacidad

Subordinada Actas Comisión Técnica de Valoración

Subordinada Listas de reserva INSERSO / IASS

Complementaria Expedientes de traslados / Permutas en 
centros de minusválidos

IASS / Cª para la Iguyaldad y Bienestar 
Social

Sv. de Personas con Discapacidad

Complementaria Expedientes de Ingresos en centros de 
minusválidos psíquicos

IASS / Cª para la Iguyaldad y Bienestar 
Social

Sv. de Personas con Discapacidad

Complementaria Expedientes de Ingresos en centros de 
personas gravemente afectadas

IASS / Cª para la Iguyaldad y Bienestar 
Social

Sv. de Personas con Discapacidad


